Zatacznik do uchwaty nr 134/2009
Krajowej Rady Doradcéow Podatkowych
z dnia 18 maja 2009 r.

Regulamin wydawania, uzywania i posiadania
legitymacji doradcy podatkowego
wydawanej przez Krajowa Izbe Doradcéw Podatkowych

Rozdziat 1
Postanowienia ogblne

§1.
Regulamin wydawania, uzywania i posiadania legitymacji doradcy

podatkowego, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady wydawania,
uzytkowania i postugiwania sie legitymacja doradcy podatkowego.

3)
4)
3)

§2.
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
Ustawa - ustawe z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (tekst
jednolity: Dziennik Ustaw z 2008 r. Nr 73 poz. 443),
Uchwata - uchwate nr 134/2009 Krajowej Rady Doradcow Podatkowych
z dnia 18 maja 2009 r. w sprawie legitymacji doradcy podatkowego oraz
przyjecia Regulaminu wydawania, uzywania i posiadania legitymacji doradcy
podatkowego,
KIDP - Krajowa Izbe Doradcow Podatkowych,
KRDP - Krajowa Rade Doradcow Podatkowych,
doradca podatkowy - osobe fizyczng wpisang na liste doradcow
podatkowych prowadzong przez Krajowa Rade Doradcéw Podatkowych na
podstawie  przepisow  Ustawy, wykonujaca czynnosci  doradztwa
podatkowego, o ktérych mowa w art. 2 Ustawy, w tym rowniez osobe
fizyczng, ktora zawiesita wykonywanie zawodu doradcy podatkowego
w sposob okreslony w Ustawie,
legitymacja - legitymacje doradcy podatkowego, o ktérej mowa w § 1
Uchwaty,
Instytucja Certyfikujaca - przedsiebiorce, ktéry prowadzi dziatalnosc
w zakresie Swiadczenia ustug certyfikacyjnych, o ktorej mowa w ustawie
z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym, ktory zawart umowe
z Krajowa lzbg Doradcow Podatkowych na swiadczenie ustug polegajacych na
wyposazeniu doradcow podatkowych w legitymacje lub legitymacje wraz
z certyfikatem, o ktérym mowa w przepisach o podpisie elektronicznym,
Polityka dla Certyfikatéw - zbior przepisow okreslonych Ustawa o podpisie
elektronicznym
Regionalny Oddziat - Regionalny Oddziat Krajowej Izby Doradcow
Podatkowych,



10)Biuro KIDP - Biuro Krajowej lzby Doradcow Podatkowych - jednostka
administracyjna Krajowej Izby Doradcow Podatkowych,

11)lista doradcéw podatkowych - zbiér danych dotyczacych doradcow
podatkowych prowadzony zgodnie z przepisami Ustawy.

Rozdziat 2
Wystawienie legitymacji

§ 3.
Legitymacja jest wydawana na wniosek doradcy podatkowego.

§ 4,
Doradca podatkowy sktada wniosek w siedzibie Regionalnego Oddziatu, do
ktorego przynalezy.

§5.
Doradca podatkowy sktadajacy wniosek zobowigzany jest ztozy¢ pisemne
oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem.

§6.
Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w § 5 stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

§7.
Wzor formularza wniosku, o ktorym mowa w § 3, stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

§ 8.
1. Doradca podatkowy ubiegajacy sie o wystawienie legitymacji lub duplikatu
legitymacji, dotacza do wniosku:
a) kserokopie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc,
b) dowdd uiszczenia optaty za wytworzenie legitymacji,
c) 2 fotografie o wymiarach 35x45 mm.
2. Informacja o aktualnej cenie wytworzenia legitymacji, KRDP zamieszcza na
stronie internetowej www.krdp.pl.

§9.
Oryginaty dokumentow, o ktorych mowa w § 8 ust. 1, doradca podatkowy
obowigzany jest okaza¢ do wgladu w momencie sktadania wniosku pracownikowi
Biura KIDP.

§10.

W przypadku ubiegania sie doradcy podatkowego o wystawienie legitymacji
wraz z certyfikatem, o ktorym mowa w przepisach o podpisie elektronicznym,
doradca podatkowy moze zosta¢ zobowiazany do przedstawiania zgodnie z Polityka
dla Certyfikatow, innych dokumentow, niz wymienione w § 8 ust. 1.



§11.

Wniosek, o ktérym mowa w § 3, pracownik Biura KIDP przekazuje
niezwtocznie do Instytucji Certyfikujacej w sposob i w terminach z nig ustalonych.

§12.

1. Legitymacja jest wydawana doradcy podatkowemu w siedzibie Regionalnego
Oddziatu, w ktorym ztozyt on wniosek.

2. W sytuacji, gdy doradca podatkowy ubiegat sie o wydanie legitymacji wraz
z certyfikatem, odbior legitymacji nastepuje w miejscu wskazanym doradcy
podatkowemu przez Instytucje Certyfikujaca.

Rozdziat 3
Uzytkowanie legitymacji

§13.

Doradca podatkowy zobowiazany jest do:

a)

0]

korzystania z legitymacji zgodnie z jej przeznaczeniem, przepisami prawa
powszechnie obowigzujacymi oraz przepisami samorzadu doradcow
podatkowych,

niezwtocznego zgtoszenia utraty lub zniszczenia legitymacji do Biura
KIDP, a w przypadku gdy wymagajg tego polityki bezpieczenstwa dla
certyfikatow - do Instytucji Certyfikujacej, zgodnie z informacjami
dostepnymi na stronie: www.sigillum.pl,

przechowywania legitymacji z zachowaniem nalezytej starannosci,

nie udostepniania legitymacji osobom trzecim,

wystapienia o wydanie nowej legitymacji w sytuacji zmiany danych
zawartych § 5 pkt 2 Uchwaty,

postugiwania sie legitymacja w sposob okreslony w Rozdziale 4.

§ 14.
utracie lub zniszczeniu legitymacji doradca podatkowy powiadamia

Regionalny Oddziat, do ktorego przynalezy. W miejsce utraconej lub zniszczonej
legitymacji wydawany jest jej duplikat z nowym, unikatowym numerem
legitymacji.

§15.

Zawiadomienie, o ktérym mowa w § 14, powinno zawierac:

a
b
C
d

) imie (imiona) i nazwisko doradcy podatkowego,

) numer wpisu na liste doradcéw podatkowych,

) date i miejsce utraty lub zniszczenia legitymacji,
) okolicznosci utraty lub zniszczenia legitymacii,

)

e) podpis odreczny lub elektroniczny doradcy podatkowego.

§16.

Zgtoszenia, o ktorym mowa w § 14, doradca podatkowy moze dokonac
w szczegolnosci za posrednictwem operatora pocztowego, faksem, za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej lub osobiscie.



§17.

Jezeli legitymacja zgtoszona jako wutracona lub zniszczona zostanie
odnaleziona lub odzyskana, doradca podatkowy powinien o tym fakcie niezwtocznie
poinformowac¢ podmiot, o ktorym mowa w § 14, w sposob okreslony w § 16.
Regulacje odnosnie postepowania w takich przypadkach w kwestii certyfikatow
podpisu elektronicznego reguluja odpowiednie polityki bezpieczenstwa dla
certyfikatow, ustanowione przez Instytucje Certyfikujaca zgodnie z informacjami
dostepnymi na jej stronie internetowej www.sigillum.pl.

Rozdziat 4
Postugiwanie sie legitymacja

§18.
Legitymacja moze by¢ uzywana, zgodnie z jej przeznaczeniem, wytacznie
przez doradce podatkowego, na ktorego wniosek zostata wydana.

§19.

W przypadku zawieszenia wykonywania zawodu doradcy podatkowego na
podstawie i zgodnie z wymogami przepisow Ustawy, zawieszeniu ulega rowniez
prawo do postugiwania sie legitymacjg wobec osob trzecich, za wyjatkiem organow
KIDP oraz organow Regionalnych Oddziatow.

§ 20.
W przypadku utraty uprawnien do postugiwania sie tytutem doradcy
podatkowego na podstawie przepisow Ustawy osoba fizyczna, ktora je utracita traci
prawo do postugiwania sie legitymacja.

Rozdziat 5
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 21.
Doradca podatkowy, ktory posiada legitymacje z okreslonym okresem
waznosci, po uptywie terminu waznosci nabywa prawo do wystawienia kolejnej
legitymacji na zasadach okreslonych w § 22 Regulaminu.

§ 22,

1. W sytuacji, gdy nie ulegty zmianie dane osobowe, uproszczony wniosek o
wystawienie kolejnej legitymacji doradca podatkowy sktada w siedzibie
Regionalnego Oddziatu, do ktorego przynalezy lub za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej w postaci formularza udostepnionego na stronie
internetowej www.krdp.pl. W pozostatych przypadkach doradca podatkowy
uzyskuje legitymacje na zasadach okreslonych w Rozdziale 2.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera, w szczegolnosci:



) imie (imiona) i nazwisko doradcy podatkowego,

) numer wpisu na liste doradcow podatkowych,

) numer dotychczasowej legitymacji,

) wzoér podpisu (skan odrecznego podpisu),

e) fotografie (fotografie w formie elektronicznej) doradcy podatkowego.

3. W przypadku przesytania wniosku za pomoca sSrodkow komunikacji
elektronicznej doradca podatkowy jest zobowigzany wygenerowany wniosek
zaopatrzy¢ w kwalifikowany podpis elektroniczny i przesta¢ do Regionalnego
Oddziatu, do ktorego przynalezy.

4. W przypadku braku kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego
doradca podatkowy wygenerowany wniosek po wydrukowaniu, podpisuje
wtasnorecznie i wraz z 2 fotografiami przesyta na adres siedziby Regionalnego
Oddziatu, do ktorego przynalezy.

5. W przypadku legitymacji uzyskanej w trybie uproszczonym doradca podatkowy
sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w § 5 przy jej odbiorze.

a
b
C
d

§ 23.

Do wnioskow ztozonych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu i nie
przestanych do Instytucji Certyfikujacej stosuje sie zasady okreslone
w Regulaminie, w pozostatych przypadkach przepisy zawarte w uchwale
nr 368/2004 Krajowej Rady Doradcow Podatkowych z dnia 2 czerwca 2004 r.



Zatacznik nr 1
OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z REGULAMINEM

KRAJOWA IZBA
DORADCOW KRAJOWA RADA

PODATKOWYCH DORADCOW PODATKOWYCH

------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------

(telefon, e:mail)

Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, iz zapoznatem sie z uchwata nr 134/2009 Krajowej Rady
Doradcow Podatkowych z dnia 18 maja 2009 r. oraz z Regulaminem wydawania, uzywania
i posiadania legitymacji doradcy podatkowego, ktory stanowi zatacznik do
niniejszej uchwaty.

Jednoczesnie zobowiazuje sie do przestrzegania zapisow powyzszego

Regulaminu, takze w przypadku utraty tytutu ,,doradcy podatkowego”.

................................................................

(data i podpis)



Zatacznik nr 2

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI

KRAJOWA IZBA
DORADCOW
PODATKOWYCH

FORMULARZ ZAMOWIENIA LEGITYMACJI

Whniosek o wydanie
karty-legitymaciji
doradcy podatkowego

POLSKIE CENTRUM
CERTYFIKAC.JI ELEKTROMICZNEJ

DC'ISM u\"-'l'ﬁDI?Nlﬂ. D'LDII:JCIW WJ‘L?IOSC D":I':l"l"CH 3 I'I.

Imie

Nazwisko

Nazwisko rodowe

Data i miejsce urodzenia data: miejsce:
Imiona rodzicéw imie ojca: imie matki:
ulica:
Adres zameldowania | kod: miejscowose: poczta"
gmina, powiat, wojewédztwoi:
Telefon kontaktowy | stacjonarny: komérkowy:
E-mail" 1: 2:
nazwa:
ulica:
Miejsce prowadzenia _
dziatalnosci kod: miejscowosc: poczta':
(dane do faktury) .
gmina, powiat, wojewc')dztwo':
NIP:
. numer: ubezpieczyciel:
Polisa OC
termin waznosci: od: do:
Obywatelstwo
PESEL
NIP
rodzaj: dowdd osobisty
Podstawowy seria: numer
dokument
tozsamosci data wydania:
nazwa organu wydajgcego:
rodzaj: paszport / prawo jazdy (wedtug nowego wzoru)"
Dodatkowy seria: numer:
dokument ze
zdjeciem data wydania:

nazwa organu wydajgcego:

Numer wpisu na liste doradcéw podatkowych




Specyfikacja zamoéwienia:

Produkt

Szt Cena
iv | (z22% VAT)
w zt

Karta-legitymacja doradcy podatkowego

Dwuletni certyfikat kwalifikowany Sigillum TOP do kwalifikowanego podpisu oraz
dwuletni certyfikat komercyjny Sigillum VIP do podpisywania i szyfrowania poczty

elektroniczne;

Jednoroczny certyfikat kwalifikowany Sigillum TOP do kwalifikowanego podpisu oraz
jednoroczny certyfikat komercyjny Sigillum VIP do podpisywania i szyfrowania poczty

elektronicznejv

Dwuletni certyfikat kwalifikowany Sigillum TOP do kwalifikowanego podpisuv

Jednoroczny certyfikat kwalifikowany Sigillum TOP do kwalifikowanego podpisuv

Dwuletni certyfikat komercyjny Sigillum VIP do podpisywania i szyfrowania poczty

elektronicznejv

Jednoroczny certyfikat komercyjny Sigillum VIP do podpisywania i szyfrowania poczty

elektronicznejv

Czytnik kart"

Razem

Dane wymagane do wystawienia karty-legitymacji doradcy podatkowego oraz
certyfikatu Sigillum zostaly sprawdzone, zweryfikowane na podstawie odpowiednich
oryginalnych dokumentéw doradcy podatkowego i potwierdzone podpisami:

Oddziat Biura KIDP

Podpis:

Imie i nazwisko :

Doradca podatkowy - Subskrybent :

Podpis :

Imie i nazwisko :

Oswiadczam, ze podmiot, ktérego dane zawarte sg
w rubryce miejsce prowadzenia dzialalnosci, jest
podatnikiem podatku od towarow i ustug
postugujacym sie NIP jw.

Upowazniam PWPW S.A. do wystawienia faktury
VAT podpisu osoby uprawnionej do otrzymania
faktury i przestania jej pod w/w adres.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w celach wydania karty-legitymaciji i
obstugi certyfikatéw elektronicznych.

! Pole opcjonalne

W przypadku zamawiania certyfikatu nalezy wypetni¢ przynajmniej jeden adres e-mail. Do certyfikatu
kwalifikowanego zostanie wpisany jedynie pierwszy adres e-mail.

""Niepotrzebne skreslié.

VW przypadku zamoéwienia danego produktu nalezy wpisa¢ ‘1°, w przeciwnym przypadku ‘0’
" Proszg wybra¢ jeden z wymienionych zestawow certyfikatow.
! Zakup czytnika mozliwy jest jedynie w przypadku zakupu ktoregokolwiek certyfikatu.




